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关于做好2016届学生毕业设计（论文）工作的通知
各二级学院：

毕业设计（论文）是实现专业人才培养目标的重要实践性教学环节，2016届毕业生是我校全面试行“3+0.5+0.5”人才培养模式的首届毕业生，对继续推进我校人才培养模式改革和深化教学改革有重要意义。因此，本届毕业设计（论文）工作的重点在于积极拓展与企业联合指导的毕业设计（论文）课题，要求选题应与生产实际相结合，与工厂企业相结合。

现对2016届毕业设计（论文）工作的有关事项通知如下：

一、整体工作安排

2016届毕业设计（论文）工作分为六个阶段：
（一）初始化阶段（2015年9月30日前）：教务人员完成毕业设计管理系统初始化，学院参数设置，教师管理和学生管理信息设置。 

（二）启动阶段（2015年10月30日前）：指导教师完成毕业设计（论文）题目的上传与维护，组织师生双向选择，下达任务书；指导学生文献查阅等开题前期工作。

（三）开题阶段（2015年12月20日前）：学生在广泛查阅文献资料的基础上，完成外文翻译、文献综述和开题报告等工作，学院组织阶段检查。第7学期第11-12周，学生提交用以替代毕业设计（论文）正文的申请纸质材料（包括申请表、授权书、各类科技作品证书原件和复印件等）到二级学院教务办，并将电子稿和原件扫描件等作为附件打包上传至毕业论文网络平台，学院审核汇总后于12月4日前将结果报教务处备案。

（四）实施阶段（2016年4月11日前）：学生进行课题的实验、设计、调研及结果的处理与分析等，完成毕业设计说明书或论文写作，进行毕业设计（论文）的审阅和修改完善，并上传论文检测系统。第8学期第4-5周，学生提交材料，学院开展本学年第二次科技作品替代毕业设计（论文）正文的审核工作，3月28日前将审核结果报教务处备案。
（五）答辩及成绩评定阶段（2016年5月9日前）：学生完成毕业设计（论文）文本材料及过程材料等上传，学院安排毕业设计（论文）的答辩资格审查、答辩、成绩评定。
（六）质量检查和总结归档阶段（2016年6月10日前）：安排校内外专家对毕业设计（论文）进行质量检查，并由教务处抽检重复率。各学院对毕业设计（论文）的质量或重复率不合格者按相关规定处理，而后将总结、评优等材料归档（附件1）。
二、组织和领导

各学院应高度重视毕业设计（论文）工作，安排好学院毕业设计（论文）工作领导小组成员，全面负责毕业设计（论文）教学环节的各项工作，切实加强毕业设计（论文）工作的组织和管理，严把毕业设计（论文）过程中各个阶段的质量关。

学院根据专业特点，并根据2016届毕业设计（论文）整体工作安排，结合本学院实际制定学院工作计划，于2015年11月20日前上报教务处实践教学管理科。
各学院要加强指导教师的管理，注重青年指导教师的培养；要充分调动指导教师、学生的积极性和主动性，保证指导教师和学生的精力投入。积极为学生开展毕业设计（论文）工作创造条件，确保毕业设计（论文）的顺利进行，保障毕业设计（论文）质量的稳步提高。
三、过程管理

在规范毕业设计（论文）各教学环节的基础上，应加强毕业设计（论文）的过程管理。

（一）严把选题关：选题是确保毕业设计（论文）质量的关键，选题必须紧扣专业培养目标，达到综合训练的目的。选题要尽量与企业相结合、与生产实际相结合，多渠道多种方式地深入企业探究实践技术问题；要有新意、有所创新，有一定的深度和广度，选题的大小和范畴应适当；要坚持“一人一题”的原则，确需二人以上共同完成的，应做到分工明确。学院应对选题进行审查，严格控制课题的重复率。

（二）加强开题审查：各专业应组织召开毕业设计（论文）开题报告会，严格审核毕业设计（论文）前期材料，审核课题的研究方法、方案及实现途径等是否科学合理，把好开题关；以确保毕业设计（论文）质量的稳步提高。
（三）加强论文辅导：加强对学术研究方法的指导，培养学生良好的学术道德，认真对待自己的研究，实验结果、调研数据等要真实，严禁伪造、杜绝抄袭；训练严谨的学术规范，学院要组织做好阶段性的检查与对指导教师的考评工作，确保高质量完成指导工作。

（四）严把毕业设计（论文）答辩关：毕业设计（论文）必须经过答辩资格审查和论文检测系统的检测，合格者方可参加答辩；要规范毕业设计（论文）答辩程序，有条件的专业应聘请校外专家参加毕业设计（论文）答辩。
四、具体要求

（一）要求各学院组织指导教师及毕业生认真学习《台州学院毕业设计（论文）工作指导意见》，严格按有关规定或规范做好毕业设计（论文）的各项工作。

（二）各学院要组织好阶段性检查，全面做好指导教师的检查考核工作，及时收集阶段性材料，保证各项工作要落在实处，避免流于形式。

（三）为保证毕业设计（论文）指导质量，每位指导教师指导的学生数原则上不超过8人。
（四）毕业设计（论文）的成绩采用五级计分制，即优秀、良好、中等、及格和不及格。各学院要严格控制毕业设计（论文）的优秀率（不超过本专业的25%）和优良率（不超过本专业的75%）。根据《台州学院学士学位授予办法》的规定，全日制本科专业毕业生毕业设计（论文）成绩未达到“中等”者不能授予学士学位，各学院要认真审查学生毕业设计（论文）材料，慎重给出成绩。
（五）校级优秀毕业设计（论文）评选参照《台州学院优秀毕业设计（论文）及优秀指导教师评选办法》（台学院发〔2007〕60号）。

（六）2016届毕业设计（论文）成绩评定工作要求在2016年4月30日前结束，6月10日前完成全部归档材料。

（七）各学院应重视毕业设计（论文）教学工作的总结，总结内容主要包括选题情况分析、毕业设计（论文）组织与管理工作情况、指导教师的指导情况考评汇总、存在的主要问题及今后工作设想等。

（八）各学院应加强经费管理，将经费直接用于学生毕业设计（论文）工作的必要开支，如：上机、实验、调研、收集资料、复印、打印、装订、答辩等，用好用足教学经费。

（九）根据我校（图书馆）保存、使用毕业设计（论文）的相关规定，学位论文作者和指导教师需签署《学位论文版权使用授权书》（见附件2），并将其装订在毕业论文正文的封面之后、中文摘要之前。
五、论文检测工作

学生答辩前，应使用论文抄袭检测系统对2016届毕业设计（论文）进行检测，合格后方可参加答辩，具体要求参照各学院制定的“毕业设计（论文）抄袭处理办法”执行。对于第一次检测未通过者可给予修改后第二次检测的机会，通过后允许参加答辩；对于第二次检测不合格的学生，学院可根据实际情况处理，处理结果报教务处备案。

附件：1.2016届毕业设计（论文）归档材料一览表
2.学位论文版权使用授权书
教务处（教师教学发展中心）
2015年10月26日
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